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CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Cursos de Po6s-Graduagdo Lato Sensu do Instituto de Educacdo Superior Presidente
Kennedy — IFESP- destinam-se a portadores de diploma de nivel superior, tendo por objetivo ofertar
formacdo continuada com o objetivo de ampliar conhecimentos tedrico-metodoldgicos, formando
especialistas em setores especificos das atividades académicas e profissionais.

Art. 2° Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu correspondem aqueles a que se referem a Resolugéo
n.° 1 - Conselho Nacional de Educacdo/Camara de Ensino Superior, de junho de 2007, o Artigo 3°, inciso
[11 do Estatuto do IFESP e a Resolugéo n.° 2/2009-IFESP, artigo 1°, inciso IV, devendo sua implantacéo,
oferta, desenvolvimento e certificacdo observar as disposi¢des do presente Regulamento. Como também a
resolugdo 02/2018 do CEE/RN.

Art. 3° Os cursos de Pds-Graduagdo lato sensu constituem-se de cursos de especializa¢do com carga
horéaria minima de 400 horas, a serem ofertados na modalidade presencial, vivencial e ndo presencial.

Art. 42 Os cursos de Pés-Graduacdo lato sensu poderao ser oferecidos de forma exclusiva pela

Instituicdo, e/ou através de parcerias e convénios com outras Instituicdes, e/ou no atendimento de

demanda governamental ou da sociedade, em editais e programas especiais.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu serdo gerenciados pela Coordenagdo de Pos-
Graduagdo em consonancia com o que esta posto no Regimento do NEPE no artigo 9°, § 2°.

Art. 6° Cada Curso sera acompanhado por um Coordenador, com titulagdo minima de Mestre, ou
excepcionalmente por um professor especialista com experiéncia e competéncia técnica para o exercicio da
funcéo.

§ 1° A escolha do coordenador de curso sera feita pelo Colegiado do NEPE (Nucleo de Pesquisa e Extensdo) e
submetida a Direcdo Geral do IFESP, considerando a adequacdo de sua area de formagdo a natureza do curso.

§ 2° 0 mandato do coordenador sera de dois (2) anos, renovavel por uma Unica vez.
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CAPITULO 11
DA CRIACAO DE CURSOS

Art. 8° As propostas de criagdo de cursos deverdo ser originadas nas demandas detectadas pelos
servidores (professores (as), gestores e funcionarios) da Secretaria de Estado da Educagdo e da Cultura-
SEEC, da sociedade civil e parceiros oficialmente pactuados ao IFESP. Podendo ainda ser apresentada por
qualquer Professor (a) Formador (a) do IFESP que as encaminhardo a Coordenacdo de P6s-Graduacéo do
Nucleo de Estudos e Pesquisa e Extensdo em Educacdo (NEPE), devendo ser instruidas segundo normas
proprias.

§ 1° As propostas de cursos serdo encaminhadas ao Comité de Avaliacdo de Projetos- CAP para
emissdo de parecer técnico e, posteriormente, ao Conselho Cientifico e Pedagdgico (CCP) do IFESP para
homologacdo do parecer e, em seguida, encaminhada ao conselho administrativo para criagéo.

§ 2° Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser propostos sob a forma de cursos
presenciais ou na modalidade educacédo a distancia, na sua totalidade ou em parte, respeitada a legislacéo

vigente.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Paragrafo unico. O processo de admissdo aos cursos de Pos-Graduagdo lato sensu sera definido por
Edital de Selecéo elaborado por uma comissdo designada pela Dire¢do Geral do IFESP, a partir de diretrizes
emanadas pela Conselho Cientifico Pedagdgico da Instituigéo.

Art. 9° A Secretaria do NEPE é o drgéo responsavel pelos procedimentos de matricula, de inscricéo e
de trancamento de componente curricular dos cursos de Pés-Graduagao lato sensu.

Paragrafo unico. Cabe ao coordenador de cada Curso Deferir ou Indeferir solicitagdes oficiais por
meio de requerimento que tratem de trancamento, revisao de atividades avaliativas, reposicéo de atividades
perdidas e pedidos de atendimento & discentes que se encontrem impedidos de cursarem 0s componentes
curriculares dentro da normalidade em didlogo com o corpo docente. Tais solicitacfes, quando necessarias
deverdo ser submetidas ao colegiado da Pés-graduacao.

Art. 10° E permitido ao discente um Gnico trancamento de matricula durante o curso por um periodo
de seis meses, renovavel por mais 06 meses, mantendo corrido o prazo maximo de dois semestres letivos

para integralizagdo do curso previsto no Projeto Pedagogico do Curso.
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Art. 11° A matricula é o ato de vinculacdo do discente ao Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu do
Instituto de Educacdo Superior Presidente Kennedy.

§ 1° E elegivel para matricula o discente portador de diploma de curso superior devidamente
registrado, além das exigéncias fixadas nas normas do IFESP e as previstas no edital do processo seletivo.

§ 2° O discente poderd matricular-se apresentando certiddo de conclusdo de curso superior, emitido
por instituicdo reconhecida, ficando 0 mesmo obrigado, através de Termo de Compromisso, a apresentar o
diploma devidamente registrado até a conclusdo de 50% dos componentes curriculares cursaveis no curso
de especializagdo, sob pena de cancelamento do vinculo com o IFESP, por descumprimento de requisito
académico inafastavel.

§ 3° O discente ndo podera ter matricula na graduacéo e na Pds-Graduagéo concomitantemente no
IFESP.

§ 4° A secretaria do NEPE juntamente com os coordenadores dos cursos, organizardo o periodo de
matricula de acordo com os calendarios semestrais estabelecidos.

§ 5° Cinco dias antes do inicio das aulas cada coordenador devera encaminhar ao NEPE a listagem
de discentes deferidos na matricula para a organizacdo da documentacéo necessaria.

§ 6° Os discentes que ndo realizarem a matricula no periodo proposto poderdo ingressar com
requerimento (modelo em anexo) junto a coordenacdo do seu curso para realizacdo de matricula
extraordinaria.

Art. 12°- A matricula do discente de Pds-Graduag&o Lato Sensu, podera ser cancelada por:

| - Iniciativa do discente, mediante solicitacdo expressa e protocolada na Secretaria do NEPE;

[l - Iniciativa da coordenagdo da pos-graduacdo ouvida a Coordenagdo do Curso, pelo ndo
cumprimento por parte do discente de dispositivos legais ou regulamentares;

11 - Auséncias das atividades do curso por periodo superior a 20% das atividades letivas sem
documentagdo que justifique sua auséncia, apresentada a secretaria do NEPE.

Art. 13 - A integralizacdo de componentes curriculares ja cursadas em outros cursos por meio de
aproveitamento serd permitida, considerando aquelas que contemplem habilidades e conhecimento tedrico
da &rea do curso, que atendam as ementas com 70% (setenta por cento) dos contetidos, ndo ultrapassando o
limite de trés componentes curriculares.

Art. 14 — O aproveitamento de componentes curriculares ja cursadas em outros cursos sera permitido
apenas para 0s componentes curriculares cumpridos em até 5 (cinco) anos considerando a data de matricula

do curso pretendido.
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Paragrafo Unico. Para fins de aproveitamento de componente curricular o discente devera entrar
com requerimento (em anexo) na Secretaria do NEPE sempre antes do inicio do periodo letivo subsequente.
Esse requerimento devera ser respondido pelo coordenador da Pos-Graduacdo a qual o discente é vinculado
no prazo de 72 horas.

Art. 15 - A matricula do discente no componente curricular TCC devera ser feita ap6s o
segundo modulo® do curso, correspondendo a integralizagdo de 2/3 da carga horaria total do

Curso.

CAPITULO V
DA CARGA HORARIA E DURACAO DO CURSO

Art. 16 — O Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu terd a duragdo minima de 400 (quatrocentas) horas
a serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo de 3 (trés) semestres letivos. Em casos de
necessidade de prorrogacdo desse tempo a situacdo sera analisado pelo colegiado da Pos-Graduagéo tendo
por base requerimento oficial protocolado na secretaria do NEPE.

Paragrafo unico. Da carga horaria total do curso, 40 (quarenta) horas sdo destinadas para

orientagOes tedrico-metodologicas do Trabalho de Concluséo de Curso -TCC (Artigo Cientifico).

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 17 - O processo de avaliacdo é norteado pelos principios da qualidade da formagéo, relacdo entre
a teoria e a préatica e valorizacdo da experiéncia do discente, visando as competéncias intelectuais e
profissionais que deverdo ser adquiridas e/ou desenvolvidas no decorrer dos cursos ministrados pelo IFESP,
como prevé o Art. 1° da Resolugdo n° 1/2009-1FESP/CCP.

Art.18 - A avaliacdo sera feita por componente curricular, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento do
discente.

§ 1° O resultado do desempenho do discente ao final de cada componente curricular seré aferido pelo
Professor Formador por meio de conceito, em consonancia com a escala de conceitos apresentada na
Resolucdo n°1/2009-IFESP/CCP;

§ 2° O conceito minimo exigido para aprovagao por componente curricular sera C em uma escala de
A aE, como rege o artigo 6° da Resolugdo n°1/2009-IFESP/CCP;

YEm alguns cursos de Especializagdo do IFESP a palavia MODULO poderé ser substituida por NUCLEO.
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§ 3° A frequéncia minima exigida as atividades didatico-pedagdgicas em cada componente curricular
do curso serd de 75% (setenta e cinco por cento) como previsto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional- LDBEN 9394/96.

§ 4° Por motivo de doenga que venha impossibilitar a permanéncia e realizacdo das atividades
académicas, comprovada através de documento oficial e entregue em forma de requerimento (em anexo) a
secretaria do NEPE, o discente tera direito a reposicdo das atividades do componente curricular;

Art. 19° Apobs a conclusdo das atividades do componente curricular, o Professor (a) Formador (a)
devera informar ao discente, no prazo de 15 (quinze) a 30 (trinta) dias Uteis, o resultado do aproveitamento
mediante a entrega do dirio protocolado junto a coordenagdo do curso. Apos esse periodo os resultados
ficardo disponiveis na Secretaria do NEPE para consulta.

| — Cabera ao discente apresentar ao Coordenador do Curso o pedido de reposicdo das atividades ndo
realizadas, conforme o que se refere o § 4°. Devera, ainda, protocola-lo na Secretaria do NEPE, no prazo de
até 10 (dez,) dias Uteis apds a data de sua ocorréncia.

Il — Para fins de avaliacdo, exigir-se-4& do discente a entrega dos trabalhos prescritos pelos
professores dos componentes curriculares dentro dos prazos regimentares.

Art. 20 — O discente s6 podera ser reprovado em, no maximo, 03 (trés) componentes curriculares de
um curso, inclusive o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

§ 1° A matricula nos componentes curriculares nas quais o discente ficou reprovado, podera ser feita
em outro curso, considerando o prazo maximo para conclusdo de trés periodos letivos dependendo da
natureza do componente curricular, submetida a coordenacéo da pds-graduacao.

Art. 21 — O discente reprovado em mais de 03 (trés) componentes curriculares estara desligado do
curso.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste de um estudo pratico, tedrico ou
empirico, pertinente a area de conhecimento do curso, cujo resultado deverd ser apresentado em forma de
Artigo Cientifico, conforme especificado no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 23. Para concluir o Curso, além da aprovacdo (com conceito minimo C) em todas o0s
componentes curriculares, o discente de Pos-Graduacdo Lato Sensu devera elaborar e submeter a uma
Banca Examinadora um Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC (Artigo Cientifico), conforme resolugdo n°.
04/IFESP de 20 de dezembro de 2007 e Projeto Pedagdgico do Curso.
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Art. 24° O TCC deverd ser realizado com acompanhamento de um orientador. Caso necessario,
acrescido de um co-orientador, conforme normas especificas do curso.

Art. 25 ° A distribuicdo dos orientandos junto aos professores sera feita pelo Coordenador do curso
mediante analise dos projetos apresentados pelos discentes e a area de atuagao dos docentes do IFESP.

Paréagrafo Unico. Profissionais vinculados prioritariamente a outras instituicGes de ensino superior
poderdo ministrar componente curricular na Pds-Graduacdo, mediante convite e decisdo do colegiado da
pés-graduacdo, considerando competéncia na area objeto do componente curricular e titulagdo minima de
Mestre.

§1° Os profissionais que trata o paragrafo anterior deverdo entregar curriculo comprobatdrio de
experiéncias na area do componente curricular que tenha sido convidado a ministrar.

§2° O IFESP n&o disponibilizara qualquer auxilio financeiro a estes profissionais.

Paragrafo unico. Cada professor podera orientar no maximo cinco discentes por semestre. Em casos
excepcionais 0 Coordenador do curso podera deferir o aumento desse nimero mediante solicitacdo oficial
do professor orientador.

Art. 26° O TCC devera ser apresentado pelo orientando e avaliado por uma Banca Examinadora
composta por Professores, com no minimo trés integrantes. Fica obrigatdria a presenca de ao menos um
professor (a) Formador (a) do IFESP como avaliador do trabalho.

Art. 27° O resultado da avaliagdo do TCC sera expresso por um dos seguintes resultados: I.
Aprovado - quando o trabalho apresentado for considerado satisfatorio pela Banca Examinadora, atingindo
a qualidade necessaria para a obtencdo do titulo de especialista; Il. Reprovado — quando o trabalho
apresentado for considerado insatisfatorio pela Banca Examinadora, ndo possuindo qualidade para a
obtencdo do titulo de especialista.

§ 1°. A aprovacdo ou reprovagao devera ser baseada em avaliagdo individual, feita pelos membros da
Banca Examinadora, conforme critérios definidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 2°. Ser4 considerado aprovado na defesa do trabalho final o candidato que obtiver aprovagdo da
maioria dos integrantes da Banca Examinadora.

§ 3°. O discente que tiver resultado Aprovado tera até 45 (quarenta e cinco) dias para apresentar a
versdo final do TCC. Ndo respeitado esse prazo ndo tera direito ao certificado.

§ 4° O (A) Presidente da Banca Examinadora tem o prazo de 24h (vinte quatro) horas para
protocolar a entrega do parecer ao coordenador do curso.

§ 5% O prazo de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso/Artigo Cientifico ndo poderad

ultrapassar o tempo maximo para concluséo do curso, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.
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§ 6° Excepcionalmente, a Coordenacdo de Pds-Graduagdo, ouvida a Coordenacdo do Curso em
concordancia com o colegiado de curso, podera prorrogar, uma Unica vez, o prazo de entrega do Trabalho
de Conclusdo de Curso desde que este ndo ultrapasse o prazo maximo de dois anos e trés meses para

conclusdo do curso.

CAPITULO VIII
DA CERTIFICACAO

Art. 28. Apbs a conclusdo de todos os componentes curriculares com aproveitamento e frequéncia
minimos exigidos e a aprovacdo do Trabalho de Conclus&o de Curso, conforme os critérios estabelecidos
neste Regulamento, o discente fara jus ao Certificado de Especialista.

§ 1° O discente que ndo se matricular nos componentes curriculares em que tenha sido reprovado e
informado oficialmente dentro do prazo para conclusdo do curso, de acordo com este regulamento, néo tera
direito ao Certificado de Especialista.

§ 2° O discente que concluiu todos os componentes curriculares com aproveitamento e frequéncia
minimos exigidos, mas que ndo tenha elaborado e encaminhado a coordenacéo do curso o TCC (Artigo
Cientifico) dentro do prazo definido oficialmente terd direito a um Certificado de Aperfeicoamento
constando os Componentes Curriculares cursadas.

Paragrafo unico. Para a emissdo dos certificados de Pds-Graduagdo lato sensu, a Secretaria do
NEPE com o apoio da Coordenacéo do Curso, deverdo providenciar os seguintes documentos:

| - relagdo dos componentes curriculares, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo discente e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de efetivo trabalho
académico;

[11 - titulo do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceito obtido;

IV - Declaragéo da Coordenacdo de Curso de que houve o cumprimento de todas as disposi¢oes da
Resolugdo MEC/CES/SES n° 01/2007, de 08 de junho de 2007,

Paragrafo Gnico. Os certificados de conclusdo de cursos de Pos-Graduacdo lato sensu devem
mencionar a area de conhecimento do curso e conter citagdo do ato legal de credenciamento da instituicao.

Art. 29° Os certificados de conclusao de cursos de Pos-Graduagdo lato sensu tém validade nacional,
concedendo o titulo de especialista ao seu portador.

Regulamento dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu



CAPITULO IX
DA COORDENACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 30. Compete ao Coordenador de Curso de Pés-Graduagéo lato sensu:

| Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do curso, conforme
estabelecem o Regimento do curso e este Regulamento;

. Verificar o cumprimento do programa de ensino dos componentes curriculares.

[11. Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos discentes do curso;

IV. Coordenar a elaboracéo dos editais dos processos seletivos a Pés-Graduagdo junto ao 6rgdo competente
da Instituicéo;

V. Gerar relatorios de gestdo educacional semestrais, sobre o curso, naquele periodo.

VI. Realizar reunides periddicas com Professores (as) Formadores (as) e discentes que estejam sob sua
coordenagdo.
VIl Coordenar processo de atualizagdo dos documentos relacionados ao Curso de Especializagdo que
coordena.

CAPITULO X
DO CORPO DOCENTE

Art. 31. A qualificagdo minima exigida para o corpo docente do curso é o titulo de mestre, obtido
em Curso de P6s-Graduagcdo stricto sensu reconhecido pela CAPES/MEC.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, com base em justificativa da Coordenagéo do Programa e de acordo
com a legislagdo vigente, poderdo atuar nos cursos professores com Certificado de Especializagéo, ou
equivalente, desde que seu numero ndo ultrapasse 50% (cinquenta por cento) dos docentes do curso.

Art. 32. O corpo docente dos cursos sera constituido, prioritariamente, por docentes do IFSP, sendo
que profissionais de outras institui¢des poderdo atuar nos cursos desde que seu nimero ndo ultrapasse 1/3
(um tergo) do total de docentes ou da responsabilidade da carga horaria total do curso.

Art. 33. Constituem atividades de Pés-Graduacdo lato sensu a serem exercidas por seu corpo
docente:
Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagdgicos e relacionadas a docéncia

dos componentes curriculares do curso;
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[I. Atividades de orientagdo: acompanhamento dos discentes de P6s-Graduagdo para realizagdo do seu
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

[11. Atividades complementares de ensino: atividades extracurriculares, voltadas para a integracéo e o
aprimoramento dos componentes curriculares (seminarios semanais, palestras, visitas técnicas etc.);

IV. Atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou tecnoldgica, envolvendo
discentes e/ou outros docentes.

Art. 34. S&o atribui¢des do corpo docente:
| Planejar e elaborar o programa de ensino do componente curricular (modelo em anexo) a ser entregue a
coordenacdo do curso cinco dias antes do inicio das aulas.
[1. Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para 0 Curso;
[11. Acompanhar e avaliar o desempenho dos discentes nos componentes curriculares.

IV. Orientar e participar da avaliacéo do trabalho de concluséo de curso (TCC);

VII. Participar das reunides do Colegiado do Curso, quando for convocado pelo Coordenador

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Paragrafo unico. Este Regulamento da Pds-Graduacdo Lato Sensu subordina-se ao Estatuto e ao
Regimento Geral do IFESP, bem como a outras normas académicas gerais que venham a ser estabelecidas.

Art. 35. Os casos omissos neste Regulamento Geral serdo resolvidos pela Coordenagdo do Nicleo
de Estudos, Pesquisa e Extensdo em Educacdo (NEPE) e Coordenacdo da Pds-Graduacdo, ou submetido ao
colegiado dos cursos;

Art. 36. As disposices deste Regulamento Geral aplicam-se a todos os Cursos de P6s-Graduacao
Lato Sensu oferecidos pelo Instituto de Educacgéo Superior Presidente Kennedy a partir da aprovagéo deste
regulamento.

Art. 37. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposi¢des em
contrério e anteriores.
Natal, 13 de outubro de 2020

Marcia Maria Alves de Assis

Diretora Geral
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