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Governo do Estado do Rio Gronde do Norte
Secretaria de Estado da Educagho, da Culturas & dos Desportos

KENNEDY
INSTITUTO DE EDUCACAO SUPERIOR PRESIDENTE KENNEDY

CENTRO DE FORMAGAO DE PROFISSIONAIS DA EDUCA(}AO - IFESP
CONSELHO CIENTIFICO-PEDAGOGICO

RESOLUGAO N° 4 DE 20 DE DEZEMBRO DE 2007"

Regulamenta o processo de elaboragéo,
apresentacéo e avaliagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso - TCC, nos cursos de
graduacgéo e de pos-graduacgéo lato sensu
do IFESP.

O Diretor Geral do Instituto de Educagao Superior Presidente Kennedy -
Centro de Formagdo de Profissionais da Educacdo (IFESP), faz saber que o
Conselho Cientifico-Pedagogico no uso das suas atribuigdes,
RESOLVE:

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O trabalho de conclusdo de curso - TCC - corresponde a uma
produgcdo académica individual que expresse as competéncias e habilidades
desenvolvidas pelo aluno, cujo objetivo € o de que este venha a descrever e aplicar
os conhecimentos das diversas areas, adquiridos no decorrer do curso, refletidos
nas experiéncias profissionais.

Art. 2° O TCC a ser exigido nos cursos de graduagao é o memorial de
formagao, que tem por finalidade levar o aluno a descrever a sua historia de vida,
com énfase nas trajetérias estudantil e profissional, refletindo sobre elas a luz dos
conhecimentos tedricos adquiridos na formacdo académica, bem como apresentar
as perspectivas de projetos para a sua vida profissional, sendo este trabalho
desenvolvido sob a orientagdo de um professor formador.

Paragrafo Unico. O memorial de formacdo é um trabalho de natureza
subjetiva crivado de reflexdo critica sobre o processo de escolarizagao/formacgao,
vivéncias, experiéncias e praticas das diferentes etapas da vida profissional e da
trajetéria académica do aluno e no qual manifesta a sua leitura do momento
presente embasada pelas teorias estudadas e revelando as representacgoes,
perspectivas e anseios para o seu futuro profissional.

! Alterada pela Resolugdo IFESP/CCP n° 08 de agosto de 2013.
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Art. 3° Nos cursos de pods-graduacao lato sensu, o TCC sera um artigo
cientifico, que devera ser escrito sobre um tema especifico de quaisquer areas
relacionadas com os programas das disciplinas ministradas durante o curso, sob a
orientagdo de um professor do curso, designado para esse fim.?

Paragrafo Unico. O artigo cientifico € um trabalho académico-cientifico
que devera exprimir de forma clara a capacidade do aluno de utilizacdo de métodos
e conceitos cientificos, de analise e interpretacdo do assunto estudado.’

TiTULOII
DA ELABORAGAO E ENTREGA DO TCC*

Art. 4° A elaboragdo do TCC é de inteira responsabilidade do aluno, tanto
no que se refere a escrita, idéias e opinides, quanto ao encargo financeiro.

Art.5° O aluno que se sinta prejudicado pela auséncia de
acompanhamento por parte do professor orientador devera encaminhar, por escrito,
solicitagao de providéncias, com justificativa, ao coordenador do curso em questao.

Art. 6° Observada a integralizagdo das disciplinas e mediante
autorizacdo, por escrito, do professor orientador, para os procedimentos de
avaliacdo o aluno depositara trés (3) copias encadernadas do TCC, na Biblioteca
Crisan Siminéia, no prazo e horario estabelecidos, pelo coordenador(a) do curso.”

Paragrafo Unico. Concluidos os procedimentos de avaliagdo e, se for o
caso, apos o atendimento as eventuais exigéncias da Banca Examinadora, em
conformidade com os termos desta resolugéo, o(a) aluno(a) depositara na Secretaria
do Registro Escolar duas (2) copias da verséo final do TCC, sendo uma (1) impressa
e encadernada e 01 no formato de arquivo digital Portable Document Format (PDF),
gravada em cd-rom.®

TiTULO NI
DA ORIENTAGAO

Art. 7° A orientaggo do TCC, entendida como processo de
acompanhamento técnico, sera de responsabilidade dos professores formadores do
IFESP.

* Nova redagdo (NR) dada pela Resolugdo IFESP/CCP n® , 08 de agosto de 2013.
’ Idem.

* Idem.

> Idem.

% Paragrafo introduzido pela Resolugdo IFESP/CCP n° , 08 de agosto de 2013.
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§ 1° Nos cursos de pds-graduacgao, além dos professores formadores do
corpo docente proprio do IFESP, também poderdo orientar TCC os docentes
convidados que ministraram disciplinas no curso.

§ 2° Em todos os casos, os professores orientadores deverdo estar
previamente acordados com a coordenagao do curso.

Art. 8° Nos cursos de graduagcdo cada professor podera orientar,
concomitantemente, no maximo, dez (10) e nos cursos da pds-graduacao /ato
sensu, no maximo, seis (6) TCCs.

Art. 10. Cabera ao professor orientador:

I - acompanhar e orientar o aluno em todas as etapas do
desenvolvimento da elaboracao e da apresentagao do TCC;

II - sugerir referencial tedrico pertinente ao trabalho;

III - elaborar calendario de atividades, estabelecendo datas, prazos e
limites;

IV - informar ao orientando sobre as normas, procedimentos e critérios
de avaliagao;

V - fazer parte como membro indispensavel da banca examinadora;

VI - informar, por escrito, ao coordenador do curso a respeito de
situacbes de alunos que ndo correspondam as atividades de orientagao
programadas.

TiTULO IV
DOS ORIENTANDOS

Art. 11. Em relagdo a graduagéo cabe a coordenagéo do curso designar
o professor para orientar o aluno na elaboracdo do seu memorial de formacado. Na
pos-graduagdo, o aluno podera sugerir ao coordenador do curso o professor, cuja
area esteja relacionada com o seu trabalho, porém cabe ao coordenador do curso a
deciséo final.

Art. 12. A responsabilidade pelos resultados apresentados no TCC, os
dados e quaisquer outras informacgdes nele contidas s&o de inteira responsabilidade
do(a) aluno(a).

Art. 13. Compete ao orientando:

I - elaborar seu trabalho de acordo com as disposi¢cdes contidas neste
regulamento

II - comparecer as reunides de orientagdo agendadas pelo professor
orientador,

II - cumprir o calendario de atividades com as tarefas que lhes forem
solicitadas pelo professor orientador;
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IV - entregar as copias do seu TCC no prazo e horarios estabelecidos;

V - comparecer no dia, horario e local determinados para a apresentacao
do TCC, perante a banca examinadora;

VI - fazer as devidas corre¢gbes do trabalho, que porventura venham a
ser sugeridas pelos membros da banca examinadora, no prazo estipulado.

Paragrafo Unico. O aluno que ndo cumprir o calendério de reunides e de
atividades estabelecidas pelo professor orientador, em um periodo de 30 dias
consecutivos, sem justificativa comprovada, recebera adverténcia do coordenador
do curso e persistindo por mais 30 dias, podera ser automaticamente considerado
desistente na disciplina TCC.

TiTULO V
DA AVALIAGAO
CAPITULO |
DOS CRITERIOS

Art. 14. Sao fixados dois conjuntos de critérios de avaliagdo para nortear
a leitura do TCC:

I - Critérios relacionados a aspectos formais:

a) - Clareza — tal critério refere-se a coeréncia textual, ou seja, a forma
como o texto esta organizado — no que concerne a sequéncia e encadeamento das
idéias, o uso adequado do vocabulario e dos elementos coesivos — em termos de
possibilitar ao leitor uma adequada construcéo de sentido.

b) - Estrutura textual — neste critério serdo observados os aspectos
indicados nos itens 1 e 2 abaixo:

1. Estrutura geral do texto — organizagéo do trabalho no todo, sequéncia
dos capitulos, referéncias etc. — de acordo com o estabelecido nos §1° e §2° deste
art. 14.

2. Estrutura dos itens (sequéncia dos periodos, oragdes e subtitulos).

c) - Escrita ortografica — refere-se ao dominio da escrita ortografica,
envolvendo ortografia, pontuagao, acentuagéo e concordancias nominal e verbal.

I - Critérios relacionados a conteudos:

a) - Abordagem tedrica pertinente — o trabalho deve apresentar
embasamento tedrico pertinente a assuntos abordados.

b) - Correlagdo da pratica com as teorias:

1. No caso do memorial de formacao, este deve evidenciar a capacidade
do aluno de correlacionar a pratica descrita com uma visao critica e reflexiva a luz
das teorias estudadas.

2. No caso do artigo cientifico, deve estar evidenciada a capacidade do
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aluno de desenvolver um tema, subsidiado pelos resultados de uma pesquisa, além
da habilidade de analisar e utilizar os métodos e os conceitos cientificos.7

c) - Perspectiva de rumos na profissao:

1. No memorial de formacao deve estar expresso, com clareza, os rumos
gue o aluno pretende assumir na profissao.

2. No artigo cientifico o aluno deve ter capacidade de sugerir uma
proposta para a situagao-problema estudada e apresentada no seu trabalho.8

§ 1° O TCC devera ser estruturado de acordo com as normas vigentes
estabelecidas pela ABNT, excetuando-se o que determina o §2° abaixo, e
considerando-se o0 que se estabelece nas disposi¢cdes gerais e transitorias desta
resolugao.

§ 2° No memorial de formagdo o resumo em lingua estrangeira ndo sera
elemento obrigatorio.

Art. 15. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver conceitos A, B ou
C, de acordo com a Resolugédo IFESP/CCP N° 1/2006, conforme a qual se estipula o
seguinte escalonamento: A - Otimo (10,0 - 9,0); B - Bom (8,9 - 7,0); C -Satisfatério
(6,9 - 5,0); D - Insatisfatoério (4,9 - 3,0); E - Insuficiente (2,9 - 0).

Art. 16. Caso o aluno obtenha conceitos D ou E no TCC, ou tenha sido
impedido de cumprir os prazos de entrega e apresentacdo do trabalho, tera o prazo
maximo de até um (1) ano para matricular-se, cursar novamente a disciplina e
apresentar o TCC, desde que nao ultrapasse o limite maximo de tempo previsto para
integralizagdo da carga horaria do curso, conforme o previsto no respectivo projeto
pedagogico.

CAPIiTULOII
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 17. Para a avaliacdo do TCC sera constituida uma Banca
Examinadora que devera ser presidida pelo professor orientador desse TCC, e
composta por mais dois (2) professores formadores do curso designados pelo
respectivo coordenador.

Paragrafo Unico. Em substituicdo a um dos formadores, excetuando-se o
orientador e com a concordancia deste, o coordenador do curso podera designar
como membro da Banca um (1) professor convidado, externo ao curso.

Art. 18. A apresentagdo oral do TCC perante a Banca constitui-se
elemento para corroboragcdo da avaliagdo dos examinadores sobre o trabalho
escrito, conferindo-se nessa apresentacdo a pertinéncia do conhecimento do aluno

"NR dada pela Resolugdo IFESP/CCP n°  de 08 de agosto de 2013
¥ NR dada pela Resolugdo IFESP/CCP n°  de 08 de agosto de 2013
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com relagdo ao assunto abordado, admitindo-se como critério a coeréncia que
devera ser observada entre o que é exposto verbalmente e o conteudo do trabalho
escrito.

§ 1° A exposicédo verbal ndo servira para incremento da avaliagdo do
TCC, mas, conforme o parecer da Banca Examinadora, podera constituir-se razao
para a sua nao aprovagao.

§ 2° A apresentacdo de cada aluno acontecera no tempo médio de vinte
(20) minutos, com mais dez (10), caso os membros da Banca considerem
necessario solicitar esclarecimentos ao aluno.

Art. 19. Reunida a Banca Examinadora, esta devera chegar a um
resultado consensual por meio de uma ponderagdo sobre os conceitos emitidos
individualmente pelos examinadores ao TCC, considerando-se, também, a
apresentacao oral desse trabalho, conforme o disposto no art. 18 deste regulamento.

§ 1° Para a obtengao do resultado consensual, a Banca podera utilizar a
meédia aritmética de notas que poderao ser atribuidas pelos examinadores, de
acordo com o escalonamento estabelecido no art. 15.

§ 2° O resultado final da avaliagédo do TCC sera expresso sob a forma de
um parecer e de um conceito unico e final emitidos pela Banca Examinadora,
registrados em folha de avaliagdo que devera ser imediatamente encaminhada pelo
presidente da Banca a Secretaria do Registro Escolar, juntamente com uma (1)
cépia impressa do trabalho avaliado.

§ 3° No caso de haver consenso quanto a aprovacédo do TCC e de ser
exigida pelos membros da Banca Examinadora a reformulacdo do trabalho, n&o
havera outra apresentacdo, apenas serao feitas as alteracbes pelo aluno, sob a
orientagao do professor orientador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 4° Ocorrendo o previsto no paragrafo anterior, o conceito final do aluno
ficara registrado no Parecer, mas sua validade estara condicionada a reformulagéo
do trabalho no prazo determinado e chancela do orientador, nesse caso, o aluno
entregara ao Registro Escolar uma (1) copia impressa, e uma em cd-rom (PDF), do
trabalho reformulado substituindo o trabalho depositado anteriormente.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. Para efeito de elaboragao, apresentacéo e avaliagao do TCC, fica
estabelecido que passa a vigorar, no ambito do IFESP, por um prazo n&o inferior a
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dois anos, a Norma Brasileira emitida pela ABNT — Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, com numero de referéncia ABNT NBR 14724:2005.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo minimo de dois anos para a
vigéncia, no ambito do IFESP, da norma referida no caput. Transcorrido esse prazo
e tendo sido emitida outra norma pela ABNT, modificando ou substituindo a que ora
entra em vigor, para que essa nova norma também passe a vigorar no ambito do
IFESP, € necessario que o Diretor Geral, por meio de portaria, determine
expressamente a revogacgao da anterior e vigéncia da ultima, também por um prazo
de no minimo dois anos, valendo regra idéntica para os casos futuros.

Art. 21. Esta resolugédo entra em vigor na data de sua aprovagéao ficando
automaticamente revogadas todas as disposi¢gdes em contrario.

Art. 22. Para efeito do que ora regulamenta, esta resolugdo deve ser
divulgada nos murais do IFESP e posta a disposi¢cao de todos os interessados.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Cientifico
Pedagadgico.

Natal, 20 de dezembro de 2007.

Onilson Rodrigues de Oliveira
Diretor Geral - Presidente do Conselho Cientifico-Pedagogico do IFESP



