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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA “CRISAN SIMINEA”

A Biblioteca Crisan Siminéa ¢ um 6rgao subordinado ao Instituto de Educagdo
Superior Presidente Kennedy (IFESP), o qual ¢ vinculado & Secretaria de Estado da Educagao e

da Cultura (SEEC) do Rio Grande do Norte.

CAPITULO1
DOS OBJETIVOS

Art. 1° Sao objetivos da Biblioteca Crisan Siminéa:

I — propiciar a comunidade interna (estudantes, professores formadores e funcionarios) e
externa (comunidade em geral) o acesso a servigos informacionais;

II — viabilizar o empréstimo e consulta de material bibliografico aos usudrios
regularmente cadastrados na Biblioteca;

IIT — oferecer servicos de formacdo e auxilio aos usudrios nas questdes relativas a

pesquisas bibliograficas bem como acesso as bases de dados virtuais.

CAPITULO 11
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 2° A Biblioteca funcionaréa de segunda a sexta- feira, das 7h30 as 21h00 e, aos

sabados, das 8h00 as 16h00.



CAPITULO III
DOS USUARIOS DA BIBLIOTECA

Art.3° O publico alvo da Biblioteca sdo os Estudantes, Professores formadores,

Funcionarios e Comunidade em geral.

CAPITULO IV
DA CONSULTA E DO EMPRESTIMO DE PUBLICACOES

Art. 4° Fazem parte dos materiais de consulta da Biblioteca Crisan Siminéa:
I-obras de referéncia (diciondrios, enciclopédias, anuarios, atlas, etc.);

II- periodicos (jornais, revistas, etc.);

III- trabalhos académicos;

IV- obras colocadas em circulagdo especial. (Acervo da Reserva Técnica, Colegao

Norteriograndense, RCNEI, PCN) .

§ 1° - Os Memoriais de Formagao s6 poderao ser consultados no interior da biblioteca.
§ 2° - O empréstimo do Memorial de Formacao so6 sera permitido ao Professor
Formador, o qual deveré assumir total responsabilidade pelo material.

§ 3° O acervo da Reserva Técnica s6 podera ser consultado no interior da biblioteca,

excetuando-se o Professor Formador que podera retira-lo por um periodo de 24 horas.

CAPITULO V
DA INSCRICAO

Art. 5° A realizagdo de empréstimos do material bibliografico ou mididtico da
Biblioteca Crisan Siminéa pelos estudantes, devidamente matriculados nos cursos de
graduagdo e/ou pds-graduagdo desta instituicdo, se dard mediante inscricdo no sistema
de automacao e sera realizada em duas etapas:

I — cadastro no Sistema de Automacao de Bibliotecas (SIABI);

Paragrafo unico. O Registro Escolar do Instituto de Educacio Superior Presidente
Kennedy (IFESP) envia a Biblioteca a Relacao dos estudantes matriculados nos

seus respectivos cursos. A biblioteca, de posse dessa Relacao, insere os dados



(nome, n° de matricula, curso, etc.) desses estudantes no Sistema de Automacio de
Bibliotecas (SIABI);

II — identificacao de dados.

§1° A conclusdo desse cadastro sé sera efetivada com o comparecimento do estudante,
munido dos seguintes documentos: comprovante de residéncia, carteira de identidade e
CPF;

§2° Apods a apresentacdo da documentacdo exigida, sera feito o registro fotografico
virtual, concomitantemente criar-se-4 uma senha personalizada, a qual serd inserida no

SIABI.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Art.6° O empréstimo das obras pertencentes ao acervo sera realizado da seguinte forma:
I- aos estudantes e funcionarios regularmente cadastrados no SIABI serdo facultados
empréstimos de 3 (trés) obras (livros e/ou revistas), por um periodo de 15 (quinze) dias
subsequentes;

II- aos professores formadores, cadastrados no SIABI, serdo facultados empréstimos de

5 (cinco) obras (livros e/ou revistas), por um periodo de 30 (trinta) dias subsequentes.

Paragrafo unico. Mesmo durante o periodo de férias e recesso escolar, o prazo de
empréstimo Segue a mesma determinacio estipulada para o periodo letivo.

CAPITULO VII
DA RESERVA

Art. 7° O empréstimo poderd ser renovado duas vezes consecutivas e sua renovagao

sera obrigatoriamente presencial, desde que cumpridas as seguintes condigdes:

I- apresentagdo do material a ser renovado;
II- estar dentro do prazo de empréstimo;

IIT - a auséncia de reserva do material por outro usuario;



IV —s6 ¢ passivel de reserva a obra que ndo apresentar nenhum exemplar disponivel

para empréstimo na Biblioteca.

Paragrafo unico. As reservas serio registradas e atendidas, rigorosamente, na

ordem cronologica em que foram efetuadas.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DOS ESTUDANTES

Art. 8° O usuario ficard responsavel pelas obras retiradas em seu nome, € em caso de
extravio ou dano, indenizara, obrigatoriamente, a Biblioteca, mediante pagamento do
preco de mercado da obra ou fard a sua reposi¢ao por obra similar a que foi extraviada.

I - em caso de reposigdo, devera ser entregue obra de igual edicdo a extraviada ou de

edi¢do posterior.

Paragrafo unico. Até a quitacdo do débito, ficara o usuario impedido de retirar

qualquer outro acervo por empréstimo.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES DISCIPLINARES

Art. 9° O atraso na devolucdo de materiais retirados para consulta (empréstimo)
implicard na seguinte penalidade:

I- suspensdo de 1(um) dia util para cada dia de atraso, multiplicado pelo numero de
obra(s).

§1°. A contagem dos dias de atraso inicia-se na data em que a obra deveria ter sido
devolvida e encerra-se no dia anterior a devolugao.

§2° .0s dias de férias escolares serdo computados como dias de atraso na devolugao.
§32 No caso de fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolugao do material
emprestado serd realizada, sem penalidade, desde que entregue no primeiro dia util

subsequente.



CAPITULO X
DO USO DOS AMBIENTES DA BIBLIOTECA

Art. 10 Os espagos reservados aos acervos, salas de leitura, sala de mesa redonda e
acesso a Internet deverdo ser utilizados respeitando-se as seguintes normas:

I - Os computadores sdo de uso exclusivo dos Estudantes, Professores formadores e

Funcionarios;
I- as salas de leitura deverdo ser utilizadas apenas para pesquisa e consulta;
II- ao entrar na Biblioteca, o usudrio devera entregar seus pertences como bolsas,

sacolas, mochilas, pastas, fichdrios (modelo pasta) ao funcionario da Biblioteca que os
guardard no guarda-volumes até a saida desse usuario;
II- ¢ expressamente proibido:

a) alterar as configuracdes dos equipamentos de acesso a Internet ;
b) colocar senha nos computadores;

c) entrar na Biblioteca portando bebidas ou alimentos;

d) fumar no recinto da Biblioteca;

e) falar ao celular no interior da Biblioteca, devendo colocar o aparelho no modo
silencioso ou desligado;

f) conversar alto ou qualquer outro tipo de barulho que venha a incomodar os
demais usuarios.

CAPITULO - XI
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 11 O guarda-volumes ¢ destinado a guarda de pertences do usudrio apenas
enquanto o mesmo estiver utilizando a Biblioteca. O uso do guarda-volumes ¢

individual e intransferivel.

CAPITULO XII
DAS DOACOES

Art. 12 As doagdes recebidas pela Biblioteca “Crisan Siminéa” serdo catalogadas e

inseridas no SIABI.



Paragrafo unico. Em caso de doagdo para outra Instituicdo, serio listadas e
baixadas no sistema e enviada através de um relatorio que sera arquivado na
Biblioteca.

CAPITULO XIII

DA QUITACAO

Art. 13 Ao término do curso, os estudantes dos cursos de graduacdo e pos-graduacao,
desta institui¢do de ensino, deverdo comparecer a Biblioteca Crisan Siminéa para
receber o documento de Quitagdo (comprovante que informa a ndo existéncia de débitos

na Biblioteca).

Paragrafo unico. Caso os estudantes nio realizem esse procedimento, isso

implicara na nao liberacio da Certidao e/ou Diploma.

Os casos ndo previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pela/o Bibliotecaria/o

responsavel.



